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12  Mis planes para el futuro

Level 3

A. Imagínate que eres asistente de la gerente de una empresa. A veces tienes la oportunidad
de hablar con jóvenes a quienes les gustaría trabajar allí. Les das consejos para que se
preparen para sus carreras. ¿Qué les dices? Apunta tres consejos.
________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

B. La gerente te ha dicho que hay un puesto disponible y por eso has puesto un anuncio en
Internet. Busca el anuncio para enseñárselo a la gerente para su aprobación. Apunta los
datos del anuncio en la tabla que sigue. Luego, escribe dos oraciones que describen la
persona que Uds. buscan para el puesto.

El puesto Nombre de
la empresa

Requisitos, habilidades,
título o nivel educativo

Dónde o cómo
solicitar empleo

1. _____________________________________________________________________

________________________________________________________________________

2. _____________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Anota los sitios Web que
usaste para completar la
Actividad B.

Sitio/URL: __________________________________________

Sitio/URL: __________________________________________
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C. Ahora te toca buscar dos candidatos para el puesto. Usa los sitios Web sugeridos para
buscar los currículum de dos candidatos que, en tu opinión, cumplen los requisitos del
trabajo. Completa la tabla con la información sobre los candidatos escogidos.

Nombre Preparación/
educación

Experiencia
laboral (reciente)

Otras aptitudes
para el puesto

Anota dos sitios Web
que usaste para
completar la Actividad C.

Sitio/URL: __________________________________________

Sitio/URL: __________________________________________

D. Ya que tienes dos candidatos, has escogido a la persona que prefieres entrevistar para el
puesto, después de consultar con la gerente. Escribe una carta invitándolo(la) a una
entrevista. Explica algo del puesto, e incluye información del horario, los beneficios, el
ambiente de trabajo y el salario. Si necesitas más espacio, usa otra hoja de papel.
________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________


